BURMISTRZ

Miasta Sandomierza

Zarzadzenie nr 22?1111210%[0{

Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia . ))...grudnia 2016 roku
w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok
w Urze¢dzie Miejskim w Sandomierzu

Na podstawie § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe (Dz.U. nr 148, poz. 973) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (tekst jedn.: Dz.U. z 2016, poz. 446) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Postanowienia ogolne

Urzad Miejski w Sandomierzu zobowigzuje si¢ do:

1) informowania  pracownikéw o  wszystkich aspektach ochrony zdrowia
| bezpieczenstwa na stanowiskach z uzyciem monitoréw ekranowych,

2) szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze
monitoréw ekranowych,

3) zapewnienia pracownikom stosowania ljczenia przemiennej pracy zwigzanei
z obstugg monitora ekranowego z innymi rodzajami prac nieobcigzajgcymi narzadu
wzroku i wykonywanymi w innych pozycjach ciala, przy nieprzekraczaniu godziny
nieprzerwanej pracy przy obstudze monitora ekranowego lub zapewnienia
pracownikom stosowania co najmniej 5 minutowej przerwy, wliczanej do czasu pracy,
po kazdej godzinie pracy przy obstudze monitora ekranowego,

4) zapewnienia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi
profilaktycznej opieki zdrowotne;j.

§2
Osoby uprawnione

1. Przepisy § 1 dotycza kazdego pracownika, w tym praktykanta, stazysty.

2. Urzad Miejski w Sandomierzu zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli
wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza okuliste w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej, wykaza potrzebe ich stosowania podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego.

§3

Zasady refundacji kosztow

1. Ustala si¢ maksymalng kwot¢ doplaty, ktora Urzgd Miejski w Sandomierzu zwraca
pracownikowi, do zakupu okularéw korygujacych wzrok, w tym szkiel kontaktowych lub
samych szkiel bez opraw, w wysokosei 300 zt (slownie: trzysta zlotych).

2. Jezeli kwota na dowodzie zakupu okularéw jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwraca si¢
pracownikowi calo$¢ kwoty wymienionej w tym dowodzie.

S

P



3.

[N

Podstawg zwrotu kosztow zakupu okularow sg:

1) wniosek pracownika o zwrot kosztéw zakupu okularow korygujacych wzrok - wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) zaswiadczenie o potrzebie stosowania okularow korygujacych wzrok podczas pracy
przy obsludze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach profilaktyczne]
opieki zdrowotnej,

3) oryginalny rachunek lub faktura wystawione na Gming Miejska Sandomierz — na
odwrocie faktury/rachunku pracownik wnioskujacy zobowigzany jest wykonaé
adnotacje o tresci: Kwotg .... zI (suma na jaka opiewa faktura/rachunek oplacitam/em
z  wlasnych  srodkéw  finansowych™, — wraz = z data i  podpisem
pracownika/wnioskodawcy lub adnotacje: ,Okulary otrzymalem, prosz¢ o przelanie
kosztéw zakupu na konto wystawcy rachunku/faktury”.

Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztow zwigzanych z zakupem okularow
korygujacych wzrok, sklada dokumenty wymienione w ust. 3 do Wydzalu
Organizacyjnego Urzgdu w terminie trzech miesigcy od dnia otrzymania orzeczenia
lekarskiego wskazujgcego potrzebe stosowania okularéw do pracy przy monitorze
ekranowym.

Pracownik Wydziatu Organizacyjnego Urzedu po dokonaniu weryfikacji merytorycznej
zlozonej dokumentacji przekazuje ja do Wydziatu Finansowego Urzedu w celu
dokonania zaplaty.

W przypadku wystapienia niejasnosct, niezgodnosci lub brakow formalnych bieg sprawy
zostaje wstrzymany do momentu uzupelnienia brakow formalnych lub zlozenia
wyjasnien przez pracownika.

Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciagu 30 dni od dnia zlozenia wniosku przez
pracownika do Wydziatu Organizacyjnego Urzedu. Przyznang kwote przekazuje si¢ na
rachunck bankowy pracownika, lub wystawcy rachunku/faktury. W sytuacji gdy
pracownik nie ma rachunku bankowego, zwrot poniesionych kosztow nastgpuje w kasie
obstugujacej Urzad Miejski w Sandomierzu.

§ 4

Czestotliwo$¢ refundacji kosztow

Zwrot kosztéow zakupu okularéw korygujacych ~wzrok/soczewek kontaktowych
przystuguje nie czgsciej niz raz na dwa lata.

W sytuacji gdy w okresie, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpi zmiana mocy okularow
korygujacych wzrok/soczewek kontaktowych, pracownikowi przystuguje zwrot kosztow
zakupu nowych okularéw korekcyjnych wzrok/soczewek kontaktowych, jezeli
przedstawi zaswiadczenie po badaniu lekarza okulisty wystawione przez lekarza
medycyny pracy, stwierdzajace koniecznos¢ zmiany okularéow korygujgcych wzrok do
pracy przy obstudze monitora ekranowego; wzor wniosku pracownika o przeprowadzenie
wezesniejszego badania wzroku w zwigzku z pogorszeniem jakosci widzenia podczas
pracy przy obsludze monitora ekranowego stanowi zalacznik nr 2 do ninigjszego
zarzadzenia.



§5

Wylaczenia z refundacji kosztow

Urzad Miejski w Sandomierzu nie zwraca kosztéw zakupu okularéw korygujgcych
wzrok/soczewek kontaktowych w przypadku zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiel
badz catych okularéw, a takze ich zagubienia.

§6
W zakresic nieurcgulowanym nini¢jszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy

rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§7
Zobowiazuj¢ naczelnikow/kierownikéw poszezegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Sandomierzu do zapoznania z trescig ninicjszego zarzadzenia w sprawie zasad
zwrotu kosztéw zakupu okularow korygujacych wzrok wszystkich podleglych pracownikow
wykonujgcych zadania okreslone w zakresie czynnosci, a wykonywane przy obstudze
monitora ekranowego co najmniej przez 4 godziny w ciggu dobowego wymiaru czasu pracy.

§ 8
Traci moc Zrzadzenie Burmistrza Miasta Sandomierza nr P.0152/5/08 z dnia 15.01.2008 r.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 55HIM£’{W
z dnia 3}0,{1 2016 1.
Burmistrza Miasta Sandomierza

imig i nazwisko pracownika

Whiosek o zwrot kosztow zakupu okularéow korygujacych wzrok
do pracy przy obsludze monitora ekranowego

Zwracam si¢ z pro$ba o refundacj¢ kosztow poniesionych w zwigzku z zakupem okularow
korygujacych wzrok/szkiel kontaktowych niezb¢dnych do pracy przy obstudze monitora
ekranowego.

W zalgczeniu:

1) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace potrzebg stosowania okularéw korygujacych
wzrok/szkiel kontaktowych podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego,
wydane przez lekarza w ramach profilaktyczne opieki zdrowotnej,

2) oryginal rachunku/faktury dokumentujacego zakup okularéw korygujgcych wzrok.

podpis pracownika
Potwierdzenie bezposredniego przelozonego (kierownika komoérki organizacyjnej)
Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawcg w czasie pracy monitora ekranowe

go przez co najmniej 4 godziny dziennie.

data, pieczgtka i podpis osoby prowadzgcej sprawg



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr ........
ZiMia: 2016 .
Burmistrza Miasta Sandomierza

miejscowosé i data

imig [ nazwisko pracownika

Burmistrz Miasta Sandomierza

Whiosek o skierowanie na weze$niejsze badanie wzroku

Zwracam si¢ z prosbg o skiecrowanie mnie na wczesnicjsze badanie wzroku w celu
wydania przez lekarza medycyny pracy po badaniu okulistycznym potwierdzenia potrzeby
stosowania przeze mnie nowych okularow korygujacych wzrok/szkiet kontaktowych podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego

Data  kolejnego  badania  profilaktycznego jest wyznaczona na  dzien:

.., aktualnie zauwazam znaczne pogorszenie si¢ jakosci mojego
Wldé(.,n[d pndc7as pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Podpis pracownika



